
苫小牧市立中央図書館 一般③ 
2016.11 

パスファインダーとは… 

あるテーマの資料や情報を探索する時に、求めている情報にたどりつくために役立
つリーフレットです。 
図書館に所蔵している本や関連Ｗｅｂサイトをご案内します。 
わからないことがありましたら、図書館のスタッフにお気軽にお尋ねください。 

１．本を探すためのキーワード 

まずは、本を探すためのキーワードを考
えてみましょう。 
これらのキーワードを組み合わせることで、
調べたい事柄により近い検索ができます。 

手紙 書き方 時候の挨拶  
礼状、招待状 マナー 筆メール 

絵手紙 絵はがき 
ペン文字 手作りハガキ  

２３の日 etc… 

図書館にはOPAC(オーパック)が１階に８台、２階に１台設置されていて、苫小
牧市内の図書館全館に所蔵されている本の検索ができます。 
また、中央図書館ＨＰからも蔵書検索ができます。 
お探しの本が見つからない時や、図書館に所蔵していない本をご希望の方は、
お近くのスタッフまでお声かけください。 

２．検索機で検索する 

★家族へ、友人へ、仕事相手へ、 
普段会えない大切な人へ手紙を送ろう！……あれ？ 

 書き出しは？ マナーは？ 筆記具は？ どんな紙に？ 
いざ書こうとした時に浮かぶ疑問や、 

不安なことを調べるには、どうしたらいいの？ 
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手紙を出す 
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今自分が、何を調べたいのか、何を知りたいのか、例えば「結婚式の招待状を書き
たいけど、どんなふうに書くのか文例が知りたい」と、具体的に考えてみると探す本
も絞られてきます。 
 

      ＜例＞ 

３．実際に調べる前に 

中央図書館２階参考・郷土資料室では、 
事典、辞書、年鑑など豊富な参考図書を所蔵しています。 

タイトル 著者/出版者/出版年 保管場所 請求記号 

 

『てにをは辞典』 
小内 一／編 
三省堂 2010.09 

参考 816.0 ﾃ 

 

『間違い漢字・ 
   勘違いことば診断辞典』 

村石昭三／監修 
創拓社 1992.04 

参考 816.0 ﾏ 

参考図書・郷土資料に限らず、ここで紹介する本以外にも、同じ請求記号の近くには 
他にも参考になる本がありますので、棚をご覧ください。 

※なお、参考図書は館内閲覧のみとなりますので、ご注意ください。 

４．参考図書で調べる 

2 



探したい本の請求記号に見当をつけたら、 
実際に棚へ行って本を探してみましょう。 

タイトル 著者/出版者/出版年 保管場所 請求記号 

 

『履歴書・職歴書と添付手紙の書き方   
            '18年版』 

福沢 恵子／著 
成美堂出版 

2016.06  
一般 

366.29 リ 
2018 

 

『お気に入りのはぎれで作る 
          布絵手紙』 

きくち いま／著 
河出書房新社 

2014.12 
一般 726.9 オ 

 

『くらしの実用書』 
桃花会／編著 

日本習字普及協会 
2006.11 

一般 
728  
ク 

 
『プチかわいい折り紙レター&メモ』 

 

たかはし なな／著 
メイツ出版 
2014.09  

一般 
(ヤング) 

754.9 フ 

 

『弔辞の実例事典』 
暮らしの情報研究会／著 

実務教育出版 
2014.09 

一般 809.4 チ 

 

『仕事力を高めるデジタル文章術』 
河口 鴻三／著 

日本経済新聞出版社 
2015.11 

一般 
(ビジネス) 

816 
シ 

 

『そのまま使えるらくらく・ 
      通知・案内・招待状』 

奈村 萊／著 
金園社 
2010.01 

一般 816.6 ソ 

 
『手紙の文例・マナー新事典』 
 

中川 越／監修 
朝日新聞出版 

2015.05 
一般 816.6 テ 

 

『Eメールのスペイン語』 
 

 ※スペイン語以外の言語も所蔵しています 

四宮 瑞枝／著ほか 
白水社 
2013.12 

一般 866.6 イ 

 ５．図書館の本を探す 

近くの棚の同じ請求記号の本もご覧ください。 
状態が【貸出可能】で棚にない場合は、他の方が閲覧して
いるか返却されたばかりの可能性があります。 
予約ができますのでスタッフへお声かけください。 
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                             開館時間 ９：３０～２０：００ 
 

   簡単な手続きでインターネットを無料閲覧できます。    
               調べものにご活用ください。 
               (図書館利用カードをお持ちでない方は、免許証などで 
                 ご本人様確認が必要です) 

 
    設置台数：ノートパソコン３台/ｉＰａｄ５台 
     (全てのＰＣやiPadが利用中の場合は、予約することができます) 
 

    利用時間：１時間（予約が入っていなければ１時間単位で延長が可能です） 
 

    その他  ： パソコン/タブレット端末の持ち込み利用席  
      図書館所蔵のＡＶ資料を視聴できる座席 
 

    禁止事項：ＣＤやＤＶＤなど持込媒体の利用 
     ＵＳＢメモリなど外部接続機器の使用 
     ※プリントアウトのサービスは行っていません。ご了承ください。 

６．Webサイトで調べる・電子図書館の本を探す 

Webサイト URL 

日本郵便株式会社 http://www.post.japanpost.jp/navi/main.html 

インターネットで調べる時に便利なwebサイトをご紹介します。 

苫小牧市立中央図書館 指定管理者：TRC苫小牧グループ 
 〒053-0011 苫小牧市末広町３丁目１番15号 

 TEL：0144-35-0511 FAX：0144-35-0519 
  HP http://www.tomakomai-lib.jp 

上記Webサイト内のお手紙文例集（レターなび）では、ビジネスやプライベート、冠婚葬
祭などで使えるカテゴリー別の文例集が紹介されています。 
また、手紙の基本的な書き方やポイントについての解説、英文レターの書き方、グリー
ティングカードの印刷用テンプレート集、ペンフレンドクラブ、郵便の豆知識や切手のマ
ナーなども紹介されています。 
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電子情報サロン 
（中央図書館２階） 


