
苫小牧市立中央図書館 一般② 
2015.12 

～パスファインダー～ 

あいさつ・スピーチ 

パスファインダーとは… 

あるテーマの資料や情報を探索する時に、求めている情報に 
たどりつくための道しるべとなるツールです。 
図書館に所蔵している本や関連Ｗｅｂサイトをご案内します。 
わからないことがありましたら、図書館のスタッフにお気軽に 
お尋ねください。 

１．本を探すためのキーワード 

まずは、本を探すためのキーワードを
考えてみましょう。 
これらのキーワードを組み合わせるこ
とで、調べたい事柄により近い検索が
できます。 

スピーチ 挨拶 冠婚葬祭 
式辞 話し方 マナー 雑学  
ことわざ 表現 etc… 

図書館にはOPAC(オーパック)が１階に８台、2階に1台設置されており、苫小牧
市内の図書館全館に所蔵されている本の検索ができます。 
また、中央図書館ＨＰからも蔵書検索ができます。 
お探しの本が見つからない時や、図書館に所蔵していない本をご希望の方は、 
お近くのスタッフまでお声かけください。 

 

【所在場所一覧】 
 

 書名：○○○○○○ 
 著者名：×××× 
 出版者：△△ 
 出版年：□□□□年□月 
 予約待ち人数：◇人 

          etc… 
 

所蔵館 保管場所 請求記号 
中央   一般書  809.4 カ 

※所蔵館 保管場所 請求記号 に注目！ 
所蔵館が【中央・閉架】の場合は中央図書館でご用意
できます。 
【新書・文庫・新刊・ヤング】など、一部保管場所が
異なる場合もあります。 
状態が「他館で貸出できます」や「貸出中です」の本
は予約することができます。 

２．検索機で検索する 

★冠婚葬祭、行事、イベント、仕事など 
日々の生活において挨拶・スピーチの機会は多くあります。 
わからないこと、不安なことは調べてみましょう！ 



中央図書館２階参考・郷土資料室では、事典、辞書、年鑑など豊富な参考図書を所蔵しています。 

タイトル 著者/出版者/出版年 保管場所 請求記号 

『ことわざ・名言事典』 創元社編集部/編 
創元社 1980 

参考 388.8 ｺ 

『てにをは辞典』 小内 一/編 
三省堂 2009.09 

参考 816.0 ﾃ 

【その他】 
刊行されている雑誌を調べるには「雑誌新聞総かたろぐ」が便利です。 
日本で刊行されている逐次刊行物を収録。ジャンル別に掲載されており、
タイトル索引・発行社での索引でも調べることができます。 

タイトル 出版者 保管場所/請求記号 

『雑誌新聞総かたろぐ 2015年版』 ﾒﾃﾞｨｱ･ﾘｻｰﾁ･ｾﾝﾀｰ 参考/027.5 ｻ 

809.4 

カ 

背表紙に貼ってある本の住所です。 
資料がどこの棚にあるか、おおよその場所
がわかります。 

より適切な言葉を選び、表現を工夫したいときや、話のタネ探しにオススメです。 

※なお、参考図書は館内閲覧のみとなりますので、ご注意ください。 

<請求記号とは？> 

本はそれぞれ内容によって分類されています。 
１段目：本の内容による分類記号 
２段目：タイトルや著者の頭文字のカタカナ 
３段目：シリーズの巻数 

３．参考図書で調べる 

４．雑誌で調べる 

今回のテーマでは下記の資料を所蔵しています。 

『COURRiER JAPON 2015-7』講談社 “人を動かし、世界を変える「言葉の力」“ 
『プレジデント 2015.6.1号』プレジデント社  “特集 うまい言い方入門“     

(ここで紹介したものは厳選された一部のものです。) 



タイトル 著者/出版者/出版年 保管場所 請求記号 

 

『雑学事典』 
東京雑学研究会/編 

東京書籍 
2012.08  

一般 049 ｻ 

『町会長・自治会長のスピーチ
と役割』 

前之園 明良/著 
有楽出版社 
2006.03 

一般 318.8 ﾁ 

『心に残る入学式・卒業式の 
あいさつ』 

鳥谷 朝代/監修 
日本文芸社 
2014.01 

一般 374.4 ｺ 

『乾杯・献杯・締めの短くて心    
に響く！あいさつ』 

主婦の友社/編 
主婦の友社 
2012.06  

一般 809.4 ｶ 

『結婚・披露宴親の役目と心が 
伝わるあいさつ・謝辞』 

主婦の友社/編 
主婦の友社 
2012.09 

一般 809.4 ｹ 

『新郎・新婦の思いが届く！ 
あいさつと手紙』 

主婦の友社/編 
主婦の友社 
2012.07 

一般 809.4 ｼ 

『女性のためのスピーチハンド
ブック』 

松田 美穂子/著 
大泉書店 
2004.09 

一般 809.4 ｼ 

〈冠婚葬祭、行事の挨拶について調べる〉 

<話し方のコツについて調べる> 

 ５．図書館の本を探す 

『ここ一番であがらない
自分になる本』 
岡本 正善/著 

2008.08 
498.3 ｺ 

『話したい、話せない、
「話す」の壁』 

久世 光彦/著者代表 
2006.04 
810.4 ﾊ 

状態が【貸出可能】で棚にない場合は、他の方が閲覧しているか返却されたばかりの
可能性があります。スタッフへお声かけください。 

同じ請求記号の近くには 
他にも参考になる本がありますので、 
棚をご覧ください。 

『やさしくあがりを治す本』 
鳥谷 朝代/著 

2010.11 
141.6ﾋ 

『人前であがらない37の話し方』 
佐藤 達郎/著 

2008.08 
809.4 ｼ 



苫小牧市立中央図書館 指定管理者：TRC苫小牧グループ 

 〒053-0011 苫小牧市末広町３丁目１番15号 
 TEL：0144-35-0511 FAX：0144-35-0519 
  HP http://www.tomakomai-lib.jp/ 

電子情報サロン（中央図書館２階）開館時間 ９：３０～２０：００ 
 

簡単な手続きで、インターネットを無料閲覧できます。調べものにご活用ください。 
(図書館利用カードをお持ちでない方は、免許証などでご本人様確認が必要です) 
 

設置台数： ノートパソコン３台/ｉＰａｄ５台 
 (全てのＰＣやiPadが利用中の場合は、ご予約して頂くことができます) 
利用時間： １時間（予約が入っていなければ１時間単位で延長が可能です） 
その他 ： パソコン/タブレット端末の持ち込み利用席  
 図書館所蔵のＡＶ資料を視聴できる座席 
 

禁止事項： ＣＤやＤＶＤなど持込媒体の利用 
 ＵＳＢメモリなど外部接続機器の使用 
 ※プリントアウトのサービスは行っておりません。ご了承ください。 

「国立国会図書館雑誌記事索引」 
 →国内で刊行された学術雑誌・紀要を中心に記事の掲載雑誌の検索が可能です。 
「北海道新聞記事データベース」 
 →１９８８年７月１日以降に発行された掲載記事がデータベース化されています。 

Webサイト URL 

国立国会図書館雑誌記事索引 http://www.ndl.go.jp/jp/service/online_
service.html 

北海道新聞記事データベース ※参考・郷土資料室にて利用できます。 

６．掲載記事で調べる 

８．その他お役立ち情報。電子情報サロンとは? 

電子図書館とは…             https://www.d-library.jp/toma/ 
図書館で収集・集積しているデジタル化資料を検索・閲覧できるサービスです。 
インターネットを通じて、電子書籍の貸出・予約を行うことができます。 
苫小牧市内に在住/在勤/在学の方であれば、簡単な手続きでご利用いただけます。 

７．電子図書館の本を探す 

【北海道新聞 朝刊】 2014/03/20(木)16面：人前で上手に話すには 


